华侨大学公共管理学院毕业生外出离校备案表
	姓 名
	
	性 别
	
	电子邮箱（E_mail）
	  

	手 机
	
	籍 贯
	
	QQ号码
	

	班 级
	级        专业       班
	导师联系方式（研究生）
	

	宿舍地址
	
	宿舍电话
	
	班主任联系方式
	

	家庭住址
	（邮编：      ）
	家庭联系人

及联系电话
	

	外

出

离

校

原

因
	（附相关证明材料，如单位接收函，实习单位证明，招聘单位面试邀请等）

	拟前往

目的地
	
	联系人及

联系电话
	

	外出时间
	年  月  日至  年  月  日
	外出期间

联系电话
	（确保畅通）

	暂住地点及联系方式
	

	在校联系人及联系方式（两位联系人）
	
	

	外

出

注

意

事

项
	1、 认真执行学校各项教学安排，完成教学计划，根据通知参加学校、学院各项活动，不能参加的，应按规定提前办理请假手续。
2、 遵纪守法，不从事任何违法活动。遵守学校的相关管理规定，作一名文明的大学生。

3、 切实注意自身安全，遇到危急情况及时与当地公安部门及学校、家庭取得联系，获得帮助，尤其注意传销等骗术手段。
4、 提前告知家人自己的外出计划，随时与家人、学校保持联系，每周至少与班主任（指导老师）联系一次，汇报外出学习情况。外出期间人身财产安全责任自负，发生意外事件学校不负任何责任。

5、 不以外出实习，找工作等理由私自在校外住宿。

6、 所填写备案表内容真实有效，本人已认真阅读以上各项注意事项，并保证遵照执行，如有违反，责任自行负责。

本人签名确认：               年    月   日

	班主任意见
	该同学家长         （姓名）于    年   月   日与班主任联系（电话/书面）并确认，表示已获悉该同学的外出（实习/找工作）计划，同意其计划并愿意共同监管，密切联系关注该同学的外出学习情况。

     　　　　班主任签名：　　　　　　　　　　　年    月     日

	导师意见
	该同学毕业设计完成情况　　　　　　　　　　　　　，请于　　年　　月　　日返校完成毕业设计。　　　　　　　导师签名：　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	楼栋备案
	该同学已在楼栋履行外出登记手续。    管理员签名：             年   月   日

	返校登记
	该生已于　　　年　　　月　　　日返校


 注：本表只作为毕业生外出离校实习及找工作的备案材料，不作为请假手续。该备案表一式两份，完整填写签名确认后，一份上交学院备案，一份自己留底。
